Frist:

Administrativ medarbejder til Teknik & Milj@ 10-06-2026

Kontaktperson:
Bliv vores nye kollega i Teknik & Miljgs stab — pa havnekontoret Mette Sunke
Vi leder efter en ny kollega til vores havnekontor pa Femggade 4 i Nykabing F. (havnekontoret vil
veere din primaere arbejdsplads). Stillingstype:
Fuldtid

Har du flair for tal, interesse for regnskab og trives med at have en central rolle i hverdagen? Kan
du samtidig arbejde selvstaendigt og holde overblikket? Sa er det maske lige dig, vi leder efter.

Havnekontoret er omdrejningspunkt for kommunens havne og broer — og her far du en vigtig rolle i
det daglige arbejde.

Om os
Du vil veere en del af teamet pa havnekontoret, samtidig med at du har en teet og faglig tilknytning
til TM Stab & Udvikling, som primeert sidder pa Radhuset, Parkvej 37.

TM Stab & Udvikling er en del af Center for Teknik & Miljg og arbejder pa tveers af hele centret.
Vores vigtigste opgave er at understatte organisationen, sa vi sammen kan lgse vores opgaver
bedst muligt — inden for de politiske visioner og prioriteringer.

Det kan vi tilbyde

Vi tilbyder en alsidig stilling, hvor der er gode muligheder for at preege bade opgaverne og
udviklingen fremadrettet. Du bliver en del af en hverdag med variation og gode kolleger, hvor
samarbejde og godt humgr betyder meget.

Du kommer til at bista afdelingslederen pa havnekontoret og far en central rolle i mange af de
daglige opgaver — med en bred kontaktflade bade internt og eksternt.
Dine opgaver vil blandt andet veere:

- Bogfaring (kreditor/debitor)

- Udstedelse af regninger

- Regnskabsopgaver generelt

 Arbejde med adgangskontrol (Paxton)

- Digitalisering og journalisering
Vi tilbyder ogsa en fleksibel arbejdsplads med fokus pa tillid og respekt — og mulighed for
hjemmearbejde, nar det passer til opgaverne.
Vi forestiller os, at du:

- Har kendskab til OPUS og Navision (skibsanlgb)

+ Har indsigt i navigation, dagmaerker og baker

« Har erfaring med Dalux (en fordel)

« Har en relevant faglig baggrund og lyst til at udvikle dig

- Har interesse for at arbejde inden for de rammer, der geelder i en kommune

« Har godt humer, en god portion humor og en fleksibel tilgang til opgaver

Ansaettelsesvilkar:

Stillingen har en arbejdstid pa 37 timer pr. uge.

Stillingen er til besaettelse pr. 1. august 2026 eller snarest muligt
Arbejdssted: Femggade 4, 4800 Nykabing F.

Mere information:
Jan Barsge Lauridsen, tIf. 2518 2600, eller leder af TM Stab & Udvikling, Mette Sivebaek Sunke, tIf.
2518 1756.

Ansggningsfrist:
Den 10. juni 2026

Samtaler:
Uge 26, 2026

Ansggningsprocedure:
Send din ansggning ved at klikke pa "send ansggning” og vedhzeft din ansagning og dit CV. Vi



tager kun imod elektroniske ansggninger gennem vores rekrutteringssystem.

Mere om Guldborgsund Kommune:
Lees mere om Guldborgsund Kommune pa www.guldborgsund.dk



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.guldborgsund.dk%2F&data=05%7C02%7Cmsu%40guldborgsund.dk%7C0e79053c95fe4335ed9008deac226af3%7C237bb9cd925c41fcaa3b71395d0ab97b%7C0%7C0%7C639137460998226181%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hVs0e0Ttg3JZR8HJIF2xsUg9KxDm9VZcjtGz2VLsCOs%3D&reserved=0
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