. . . Frist:
@konomimedarbejder sages til velfungerende og  2-0s-2025

dynamisk sekretariat Kontaktperson:
Katia Bggedal

Er du klar til at arbejde med budgetopfelgninger, driftsbogfering, fakturering, lgnsimulering og Stillingstype:
meget andet? Som gkonomimedarbejder hos os far du en alsidig hverdag med spaendende Fuldtid
opgaver og mulighed for faglig udvikling. Bliv en del af vores engagerede team, hvor vi veegter

trivsel og arbejdsglaede hgijt!

Med udgangspunkt i kommunens vision vil du som medarbejder i Feellessekretariatet for

Plejeomraderne indga i et team der sikrer god administrativ understattelse af kerneopgaven, hvilket

er at styrke borgernes muligheder for at mestre egen tilvaerelse og i samarbejde med borgerne

sikre, at alle kan indga i relevante feellesskaber.

Du vil blive en del af et velfungerende sekretariat bestaende af 12 medarbejdere og 2 kontorelever,

som er mere end klar til at tage godt imod dig bade pa det faglige og pa det sociale plan. Vi vaegter
medarbejdertrivsel og et godt arbejdsmiljg haijt.

Vi varetager opgaver for plejeomraderne i Center for Sundhed & Omsorg - Hiemmeplejen,

Plejecentrene og Sygeplejen.

Vores samlede opgaveportefalje speender bredt og bestar af alt fra personaleadministration,
gkonomiopgaver, indkgb, administration af arbejdsbeklaedning til administration af forplejning for

vores borgere og meget andet derimellem.

Vi tilbyder

* Gode muligheder for faglig og personlig udvikling

» Flextid og mulighed for hjemmearbejde

» En arbejdsplads med en uformel omgangstone, dog med respekt for den enkelte

« En travl arbejdsplads i rivende udvikling, som du far mulighed for at szette dit eget praeg pa
* God introduktion som tilrettelaegges ud fra dine kompetencer og behov

+ Faglig kollegial stette fra dygtige og engagerede kollegaer.

Dine primeere arbejdsomrader

+ Budgetopfelgning og gkonomisk rapportering

+ Almindelig driftsbogfgring og fakturering

+ Udarbejdelse af gkonomiske opgg@relser og styringsredskaber til ledelsen
+ Sikring af overholdelse af gkonomiske retningslinjer og lovgivning

* Lensimulering

» Diverse ad hoc administrations- og gkonomiopgaver.

Vi forventer

* At du har relevant uddannelse

* At du har erfaring med offentlig gkonomistyring

* At du har erfaring med KMD OPUS gkonomisystem

» At du er rutineret bruger af Microsoft Office — herunder i saerdeleshed Excel

* At du har gode kommunikative evner bade skriftligt og mundtligt

« Atdu erinitiativrig, fleksibel og har gapamod

« At du evner at koordinere, strukturere og arbejde bade selvsteendigt og i teams

« At du har fokus pa helheden og hjeelper med at skabe overblik og sammenhaeng i opgavens
kompleksitet.

Anseettelsesvilkar

Stillingen er til besaettelse pr. 1. juni 2025 eller snarest derefter.

Stillingen er pa 37 timer om ugen.

Len efter overenskomst.

Mere information

Leder af Feellessekretariatet Katia Begedal tif. 25 18 19 57.

Du kan leese stillingsprofilen for den administrative medarbejder i Faellessekretariatet i
Plejeomraderne her: Stillingsprofil

Ansggningsfrist

Mandag d. 21. april 2025.

Samtaler


https://Guldborgsund.emply.com/api-v2/shared-files/0dcadad2-8ef5-4714-800c-4f77d4a74d93/shared-access-keys/oty1n7eczpxls7wr1md09uhhpp14fi7gcmmnatcbbnbhs8sylizpddc1dofjfz6u

Afholdes mandag d. 28. april 2025.

Ansggningsprocedure

Send din ansggning ved at klikke pa "send ansggning” og vedhzeft din ansegning og dit CV. Vi
tager kun imod elektroniske ansggninger gennem vores rekrutteringssystem.

Mere om Guldborgsund Kommune

Laes mere om Guldborgsund Kommune pa www.guldborgsund.dk
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